
Assistenz im Service (m/w/d)
(18362)

 Standort: Schwäbisch Hall

Dein Weg zu neuen beruflichen Perspektiven:

Hinter tempster steht ein engagiertes Team, das jeden Tag sein Bestes für Deine Karriere gibt. Als Teil der internationalen
Domino RH Gruppe mit über 25 Jahren Erfahrung öffnen wir Dir die Türen zu attraktiven Arbeitgebern. In den Bereichen
Automatisierungs- und Elektrotechnik, Automotive, Luft- und Raumfahrt sowie dem Maschinen- und Anlagenbau finden wir
den Job, der zu Dir passt – direkt in Deiner Region.

Wir gestalten die Zukunft gemeinsam mit Dir, indem wir innovative Lösungen entwickeln und Engineering auf
höchstem Niveau einsetzen.

Freue Dich auf:

Vertragsart - Unbefristeter Arbeitsvertrag und 30 Tage Urlaub
Home-Office - Nach individueller Absprache in Deinem jeweiligen Projekt
Entlohnung - Übertarifliches Gehalt, Urlaubs – und Weihnachtsgeld sowie ein 13. Monatsgehalt
Onboarding - Du erhältst eine strukturierte Einarbeitung und hast einen festen Ansprechpartner*in

Deine Aufgaben:

Unterstützung unserer Kundenbetreuer im Service bei der Kundenkommunikation sowie der
Auftragsabwicklung
Erfassung von Daten und Bearbeitung von Aufträgen in unserem ERP- und CRM-System
Erstellen von Angeboten, Auftragsbestätigungen und Rechnungen
Aufbereitung von Angebotskalkulationen und technische Unterlagen
Abstimmung, Klärung von Verfolgung von Terminen mit den Fachabteilungen

Das bringst Du mit:

Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung. Mit einer vergleichbaren Qualifikation oder
Berufserfahrung bist Du auch herzlich willkommen!
Sicherer Umgang mit MS-Office Programmen sowie Erfahrung mit der Auftragserfassung in Fakturierung in
ERP-Systemen
Sehr gute Deutsch- und gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
Eine strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Teamfähigkeit und Flexibilität

Dir ist ein gesundes Umfeld wichtig und möchtest die Chance nutzen, richtig durchzustarten? Dann freuen wir uns auf Deine
Bewerbung als Assistenz im Service (m/w/d)!

Bei tempster schätzen wir Dich für das, was Du bist – unabhängig von Geschlecht, Identität, Glauben oder Herkunft.

tempster GmbH

Fritz-Reichle-Ring 6b, 78315 Radolfzell

Telefon: 07732 8933960



E-Mail: radolfzell@tempster.de

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung

Tarifvertrag: iGZ DGB
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